Grupu darba telpas (Breakout rooms) Microsoft Teams

Biezak uzdotie jautdjumi par par Grupu darba telpam?

Kurs$ var izmantot Grupu darba telpas?
e Grupu darba telpas var izmantot tikai sapulces organizétajs.
Ka es varu izmantot Grupu darba telpas?

e Sapulces organizétajs grupu darba telpas var izmantot tikai instalétaja Teams (Desktop Teams) versija.

e Dalibnieki grupu darba telpam var pievienoties, izmantojot instaléto (Desktop) Teams versiju, timekla
(Web) versiju, un mobilo talruni.

e Dalibnieki, kuri bis pieteikuSies no vairakam iericém, tiks savienoti viena un taja pasa Grupu darba telpa.

Grupu darba telpas sapulces organizétajam Jauj sadaltt sapulci apaksgrupas (telpas), lai atvieglotu diskusijas un

izmantotu lekcijas, pieméram, darbu grupas. Sapulces organizétajs var izveidot lidz pat 50 grupu darba telpas un
izveléties automatiski vai manuali pievienot dalibniekus grupam.

Grupu darba telpu izveide

‘ Svarigi! Grupu darba telpas var izmantot tikai sapulces organizétajs.

Lai izveidotu grupu darba telpas:

Atveriet Teams sapulci, izvélieties video un audio opcijas, noklikskiniet uz pogas “Pievienoties talit (Join now)”.

Choose your video and audio options
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Izvélieties vai telpas pieskirt automatiski vai manuali.
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Svarigi! Manuali jaizvélas, ja pats vélaties sadalit sapulces dalibniekus telpas. Noradot automatiski, tiks izveidots
noradito telpu skaits, un sapulces dalibnieki tiks sadaltti telpas automatiski.

Izvélieties no nolaizama saraksta nepiecieSamo grupu skaitu, noradiet “Automatiski (Automatically)”, un
noklikskiniet uz pogas “lzveidot telpas (Create rooms)”.

Create Breakout Rooms (Preview)

Room settings

How many rooms do you need?

Participants

How would you like to assign participants

Y Automatically
Assign 4 people into 1 room (4 participants per room)

Manually
Add participants ir

Atversies Teams sapulces logs ar jau izveidotajam telpam.

Grupu darba telpas

Hide breakout rooms

Aivars (Guest)

alvisv64 (Guest) &

Svarigi! Péec nokluséjuma darba grupu telpas bus slégtas. Vispirms ir japarbauda, vai visi daltbnieki ir telpas, vai ir
pareizajas telpas, jo pirms telpu atvérsanas vél var veikt izmainas.
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Lai veiktu dalibnieku mainu telpas:

1) noklikskiniet uz telpas (1),

2) ieliekiet keksi pie daltbnieka (2), kuru vélaties parcelt uz citu telpu,
3) noklikskiniet uz pogas “Pieskirt (Assign)” (3),

4) noklikskiniet uz jaunas telpas (4).

Breakout rooms

Manage rooms Add room Start rooms

Ja visi sapulces dalibnieki ir sadaliti telpas, lai tajas varétu sakt stradat, telpas ir jaatver.
Lai atvertu telpas:

Noklikskiniet uz pogas “Sakt atvert telpas (Start rooms)”.

Breakout rooms

el Assign participants

=8 | Ajvars Lie t)

Room 1 (2)

Egija, Gints

Room 2 (2)




ATVIJAS
NIVERSITATE

Lai nosutitu visam telpam pazinojumu:

Noklikskiniet uz ikonas Eod “Papildu opcijas”, un no saraksta izvélieties “Publicét pazinojumu (Make an
announcement)”.

Breakout rooms E

M an announcement

i fxgsignpa
Ajvars

Add room Close rooms

lerakstiet pazinojumu, noklikskiniet uz pogas “Satit (Send)”. Visiem dalibniekiem telpas tiks nos(tits pazinojums.

Announcement

Darbam grupas paredzé&tais laiks ir 10.min.

Lai sapulces organizétajs pievienotos kadai no telpam:

Lai sapulces organizétajs apskatitos ka noris darbs grupas, blakus konkrétajai telpai noklikskina uz uz ikonas ESE
“Papildu opcijas”, un no saraksta izvélas “Pievienoties telpai (Join room)”.

Breakout rooms

Room 1 (2)
Egija, (

Rename room

Close room
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Lai izietu no telpas, noklikskiniet uz sarkanas pogas “Pamest (Leave)”.

Breakout rooms

ge rooms Add room Close rooms

a Room 1 (0}

a Roum-z m .

alvis

Lai nok|Gtu atpakal sapulcé, nokliksSkiniet uz pogas “Atsakt (Resume)”, jo Jlsu statuss péc telpas pamesanas ir
statusa “Aizturéts (On hold)”.

Breakout rooms

Add room | | Close rooms

Room 1 (0)

This room is empty

Room 2 (1)

On hold 01:43

Ka pievienot telpam dalibniekus, kuri ir pievienojusies sapulcei velak?

Ja kads no sapulces dalibniekiem pievienojas sapulcei vélak, sapulces organizétajam tas ir redzams pie grupu darba
telpam “Pievienot dalibniekus (Assign participants)”.

Breakout rooms

Room 1 (2)
Egija, Gints

Room 2 (2)

A a
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Lai parceltu jauno dalibnieku uz kadu no telpam:

1) noklikskiniet uz “Pievienot daltbniekus (Assign participants)”. (1),

2) ieliekiet keksi pie daltbnieka (2), kuru vélaties parcelt uz kadu no telpam,
3) noklikskiniet uz pogas “Pieskirt (Assign)” (3),

4) noklikskiniet uz jaunas telpas, kurai vélaties pievienot jauno dalibnieku (4).

Lai aizvértu telpu/as:

Lai aizvértu visas telpas, noklikskiniet uz pogas “Aizveért telpas (Close rooms)”.

Breakout rooms

”

Breakout rooms

Manage Add room Close rooms

Room 1 (2)
a Egija, Gints

Room 2 (2 Join room
o) ( ];

ars a

Rename room

Close room

Lai aizvértu tikai vienu telpu, noklikskiniet uz ikonas = “Papildu opcijas” pretl konkrétai telpai, no saraksta
izvélieties “Aizvert telpu (Close room)”.

Breakout rooms

Room 1 (2)
Egija, Gints

Room 2 (2) Join room

Avars a

Rename room

Close room
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Lai iestatitu dalibnieku automatisku nosiitiSanu uz telpam:

Lai dalibniekus automatiski nosatitu uz telpam, noklikskiniet uz ikonas EES| “Papildu opcijas”, no saraksta
izvélieties “Telpu iestatijumi (Room settings)”.

Breakout rooms E

| Recreate rooms
Assig N
ooms settings

Maa 100m

Room 2 (0)

om is empty

lestatijumos atziméjiet “Automatiski nosatit dalibniekus uz grupu darba telpam (Automatically move
participants to rooms)”.

{ Settings

O Automatically move participants to
rooms

) Participants can return to the main

meeting

Svarigi! Ja ir atziméta automatiska dalibnieku nosatiSana uz grupu darba telpam, dalibniekam pieslédzoties
ieslédzas laika atskaite, l1dz dalibnieks pievienosies savai telpai.

Svarigi! Ja nav atziméta automatiska daltbnieku nositisana uz grupu darba telpam, dalibniekam pieslédzoties tiks
paradits uznirstosais logs ar jautajumu, vai vini vélas pievienoties.

Svarigi! Ja ir atziméts atziméts “Dalibnieki var atgriezties galvenaja sapulcé (Participants can return to the main
meeting)”, tad dalibnieki jebkura laika var pamest telpu un atgriezties galvenaja sapulcé.




