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Uzmanibu!
Pirms arpus organizacijas daltbnieks (viesis) tiek uzaicinats uz sapulci, ir nepiecieSams noskaidrot vina MS Teams
lietotajvardu (parasti e-pasta adrese). Vajadzibas gadijuma viesim ir jaizveido jauns personiskais MS Teams konts.

Arpus organizacijas dalibnieku (viesu) uzaicinasana uz sapulci
Uzmanibu! Uzaicinajums ir aktivs tikai vienai sapulcei.

Lai uzaicinatu viesi, neizmantojot grupu, kreisaja pusé noklikskiniet uz sadalas “Kalendars” (Calendar), tad
noklikskiniet uz pogas “Jauna sapulce” (New meeting).

Microsoft Teams 4 Mekl&t vai ierakstiet komandu _
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Ailé “Pievienojiet obligatos dalibniekus” (Add required attendees).

Microsoft Teams 4 Meklgt vai ierakstiet komandu _
Jauna sapulce Detalizéta informacija  Planoganas paligs Saglabat Aijzvert

Laika josla: (UTC+02:00) Helsinki, Kijeva, Riga, Sofija, Tallina, Vilna
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Svarigi!
Sapulces sasauksanai kanala sak ar kanala (grupas) pievienoSanu. Atgadinam, ka $adi nedrikst pievienot protokola
grupas un grupas kopéjos e-pastus.

lerakstiet dalibnieka (viesa) e-pasta adresi, kad sistéma atrod $o adresi, apstipriniet to. Kad visi vajadzigie dalibnieki
ir pievienoti, noklikskiniet uz pogas “Nosutit” (Send).
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leteikumi: leteikumi nav piegjami.



Dalibnieks (viesis) sanems uz savu e-pastu pazinojumu no Microsoft Teams, noklikskiniet uz saites “Join Microsoft
Teams meeting”.
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Atvérsies Microsoft Teams logs. NoklikSkiniet uz pogas “Tomeér izmantot timekla programmu”. ! Ja Jums jau ir
programma MS Teams, tad noklikskinam uz saites “Palaist talit (Meet now)”.

Uzturiet sazinu efektivak, izmantojot Teams datora programmu

Lejupieladét Windows programmu Tomér izmantot timekla programmu

Vai jums jau ir programma Teams? Palaist talit

JUs veiksmigi pieslédzaties grupai ka viesis.
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Uzaicinata dalibnieka (viesa) pieslégSanas MS Teams

Svarigi!

Lai uzaicinatais dalibnieks (viesis) varétu pieslégties MS Teams, daltbniekam ar uzaicinato e-pastu ir jabat
izveidotam Microsoft Office kontam.

Ja Microsoft konts nav izveidots, lai to izveidotu, atveriet saiti account.microsoft.com. Noklikskiniet uz saites
“Pierakstities (Sign In)”. Atvérsies logs, kura izvélamies saiti “lzveidojiet jaunu (Create one)”.

B® Microsoft

Pierakstisanas

Pierakstisands, izmantojot drosibas atslégu (2)

levadiet e-pasta adresi, ar kuru slégsieties klat MS Teams sapulcei, un noklikskiniet uz pogas “Talak (Next)”.

B® Microsoft

Konta izveide

janis.berzins@gmail.com

Labak izmantot talruna numuru

legat jaunu e-pasta adresi

levadiet jaunu paroli, kuru vélaties izmantot savam kontam, un noklikskiniet uz pogas “Talak (Next)”.

B2 Microsoft
& janis.berzins@gmail.com
Izveidojiet paroli

levadiet paroli, kuru vélaties izmantot savam kontam.

\:\ Radit paroli
levadiet JGsu datus, un noklikskiniet uz pogas “Talak (Next)”.

B® Microsoft

<& janis.berzins@gmail.com

Add details

We need just a little more info to set up your
account.

Birthdate

Month v Day v Year v



https://account.microsoft.com/

Atveriet e-pastu. Uz e-pastu tiks nosatits konta apstiprinasanas drosibas kods, nokopéjiet to.

Microsoft konts
E-pasta adreses apstiprinasana

Lai pabeigtu Microsoft konta iestatidanu, mums japarliecinas, ka 37 e-pasta adrese ir jasu.
E-pasta adreses apstiprinasanai izmantojiet 3o drosibas kodu| 3389
Ja neesat pieprasijis 3o kodu, varat drosi o e-pasta zinojumu ignorét. lespéjams, kads cits ir kladas dé| ierakstijis jasu e-pasta adresi.

Paldies,
Microsoft kontu darba grupa

Atveriet parldku, kur tika iesakta jauna konta veidoSana. Parkopéjiet drosibas kodu un noklikskiniet uz pogas “Talak
(Next)”.

B® Microsoft

& janis.berzins@gmail.com

E-pasta adreses parbaude

levadiet kodu, ko nosatijam uz e-pasta adresi
janis.berzins@gmail.com Ja nesanémat e-pasta
zinojumu, parbaudiet nevélama e-pasta mapi vai
méginiet vélreiz.

| 3389 I

[] velos sanemt informaciju, padomus un
piedavajumus par Microsoft produktiem un
pakalpojumiem.

Atlasot pogu Talak, jus piekritat Microsoft pakalpojumu ligumam
un pazinojumam par konfidencialitati un sikfailiem,

I Talak

Lai sistéma parliecinatos, ka So kontu veido reala persona, ievadiet attéla redzamas rakstzimes un noklikskiniet uz
pogas “Talak (Next)”.

B® Microsoft
& janis.berzins@gmail.com

Konta izveide

Pirms turpinasim, jéparliecinas, ka o kontu veido
reala persona.

Jauna

Audioieraksts

levadiet redzamas rakstzimes
3Q5HVXXddP

Lai pabeigtu jauna konta izveidi, noklikskiniet uz pogas “Pienemt (Accept)”.



LATVIJAS
§ UNIVERSITATE

B® Microsoft

janis.berzins@gmail.com

Parskatrt atlaujas

{ o

University of Latvia
Universityoflatvia387.onmicrosoft.com

So resursu nekopigo korporacija Microsoft.
Organizacija University of Latvia vélas:

\v Pierakstit jus
\/ Lasit josu vardu, e-pasta adresi un fotoattélu

Piekritiet tikai tad, ja uzticaties nomniekam University of Latvia.
Piekritot jus laujat Sai organizacijai pieklGt saviem datiem un tos
apstradat, lai izveidotu, kontrol&tu un administrétu kontu
saskan3 ar vinu politikdm. University of Latvia nenoradija saiti
uz savu pazinoj par konfidencialitati, lai jas to varétu
parskatit. University of Latvia drikst registrét informaciju par
Jjasu piekluvi, Sis atlaujas varat nonemt vietné
https://myapps.microsoft.com/UniversityofLatvia387.onmicroso

ft.com.

Konts ir izveidots. Ja Jums datora jau ir uzstadita MS Teams programma, noklikSkiniet uz saites “Palaist talit”. Ja
nav uzstadita, tad nepiecieSams to lejupieladét, noklikskiniet uz pogas “Lejupieladét Windows programmu”.

Uzturiet sazinu efektivak, izmantojot Teams datora programmu

Lejupieladét Windows programmu Tomér izmantot timekla programmu

Vai jums jau ir programma Teams? Palaist talit

JUs veiksmigi pieslédzaties grupai ka viesis.

Microsoft Teams Meklet vai ierakstiet komandu
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